
 ผู้มารบับรกิารแสดงตนด้วยการลงชือ่ในสมุดทะเบียน 

ถ้ามีข้อมูลข่าวสารใน 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 

ถ้าไม่มีข้อมูลข่าวสาร 

ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

แต่มีในหน่วยงานน้ัน 

ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรอืไม่ 

ชว่ยเหลือ/แนะน า/ค้นหา 

จากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 

ที่เก็บ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

หรอืที่แยกเก็บไว้ต่างหาก 

ให้กรอกแบบฟอรม์ค าขอ 

ให้ความชว่ยเหลือในการกรอก
แบบฟอรม์ หรอืเจา้หน้าที่กรอก 

ถ่ายส าเนา 

กรอกแบบฟอรม์ 

รบัรองส าเนาถูกต้อง 

ส่งผู้รบัผิดชอบพิจารณาว่าจะ
เปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

ตามค าขอได้หรอืไม่ 

ติดต่อนัดหมายมาฟังผลค าขอ 

ขั้นตอนการให้บรกิารประชาชน 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารส านักงานพัฒนาชุมชนจงัหวัดเพชรบุร ี


