
แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส 
 

พื้นที่บรเิวณโซน A   กลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบรหิารงานพัฒนาชุมชน 
 
 ครัง้ที่ 1 วนัที่ ....................................................................  ครัง้ที่ 2 ....................................................................... 

เกณฑ์การให้คะแนน 
ครบทุกข้อ 
4 คะแนน 

ขาด 1 ข้อ 
3 คะแนน 

ขาด 2 ข้อ 
2 คะแนน 

ขาด 3 ข้อ 
1 คะแนน 

ขาด 4 ข้อ 
0 คะแนน 

 

ข้อที ่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ 
1 .  โ ต๊ ะ ท า ง า น  วั ส ดุ /
อุปกรณ์ประจ าโต๊ะท างาน 

๑. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ ก่อนเลิกงานวันละ ๑๕ นาที 
๒. จดัระเบียบของใชใ้นลิ้นชกั 
๓. ไม่วางส่ิงของท่ีไม่เก่ียวกับงานไว้ใต้กระจกโต๊ะ 
๔. พื้นท่ีโดยรอบโต๊ะ สะอาด เรยีบรอ้ย 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

2. เก้าอี้ ๑. เลื่อนเก็บใต้โต๊ะเมื่อเลิกงาน 
๒. ไม่พาดเส้ือไว้ที่พนักเก้าอี้ 
๓. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
๔. ซอ่มแซมเมื่อมีการช ารุด 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

3. อุปกรณ์/เคร ือ่งมือ 
เคร ือ่งใช ้ส านักงาน 

๑. สภาพอุปกรณ์/เคร ือ่งมือ/เคร ือ่งใชส้ านักงาน พรอ้มใชง้าน  
2. มีการจดัวางอย่างเป็นระเบียบ เรยีบรอ้ย 
3. บรเิวณโดยรวมของที่วางอุปกรณ์/เคร ือ่งมือ/เคร ือ่งใชส้ านักงาน สะอาดและ
เรยีบรอ้ยครบทุกจุด 
4. มีปรมิาณเพียงพอต่อการใชง้าน 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

4. โทรศัพท์ ๑. สภาพดี  พรอ้มใชง้าน 
2. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
3. ติดต้ังและจดัเก็บสายอย่างเรยีบรอ้ย 
4. จดัวางอย่างมีระเบียบ 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

5. ตู้เอกสาร/ตู้เก็บแฟ้ม ๑. คัดแยกและตรวจสอบเอกสารทุก ๓ เดือน 
๒. จดัแบ่งพื้นท่ีในตู้ เพื่อเก็บอุปกรณ์ตามความเหมาะสม 
๓. ติดป้ายสันแฟ้ม เพื่อสะดวกแก่การค้นหา 
๔. ท าความสะอาดสัปดาห์ละ ๑ ครัง้ 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

คะแนนรวม ได้         คะแนน 
เต็ม  20  คะแนน 

 

 
 

 

 

 

 



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส 
 

พื้นที่บรเิวณโซน B   กลุ่มงานสารสนเทศการพัฒนาชุมชน 
 
 ครัง้ที่ 1 วนัที่ ....................................................................  ครัง้ที่ 2 ....................................................................... 

เกณฑ์การให้คะแนน 
ครบทุกข้อ 
4 คะแนน 

ขาด 1 ข้อ 
3 คะแนน 

ขาด 2 ข้อ 
2 คะแนน 

ขาด 3 ข้อ 
1 คะแนน 

ขาด 4 ข้อ 
0 คะแนน 

 

ข้อที ่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ 
1 .  โ ต๊ ะ ท า ง า น  วั ส ดุ /
อุปกรณ์ประจ าโต๊ะท างาน 

๑. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ ก่อนเลิกงานวันละ ๑๕ นาที 
๒. จดัระเบียบของใชใ้นลิ้นชกั 
๓. ไม่วางส่ิงของท่ีไม่เก่ียวกับงานไว้ใต้กระจกโต๊ะ 
๔. พื้นท่ีโดยรอบโต๊ะ สะอาด เรยีบรอ้ย 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

2. เก้าอี้ ๑. เลื่อนเก็บใต้โต๊ะเมื่อเลิกงาน 
๒. ไม่พาดเส้ือไว้ที่พนักเก้าอี้ 
๓. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
๔. ซอ่มแซมเมื่อมีการช ารุด 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

3. อุปกรณ์/เคร ือ่งมือ 
เคร ือ่งใช ้อิเล็กทรอนิกส์ 

๑. มีการจดัวางเหมาะสม  
2. อุปกรณ์อยู่ในสภาพเรยีบรอ้ย พรอ้มใชง้าน 
3. บรเิวณโดยรวมของที่วางอุปกรณ์/เคร ือ่งมือ สะอาด เรยีบรอ้ยครบทุกจุด 
4. มีป้ายวธิกีารใชง้าน 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

4. ศูนย์บรกิารข้อมูล
ข่าวสาร 

๑. จดัท าฐานข้อมูลรายการส่ือ/สารสนเทศ 
2. มีระบบการสืบค้นง่าย สะดวก และรวดเรว็ 
3. มีการวางอุปกรณ์และส่ืออิเล็กทรอนิกส์เป็นระเบียบเรยีบรอ้ย 
4. มีชอ่งทางการเดินกว้างเพียงพอ และสะดวกต่อการเข้าใชบ้รกิาร 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

5. ตู้เอกสาร/ตู้เก็บแฟ้ม ๑. คัดแยกและตรวจสอบเอกสารทุก ๓ เดือน 
๒. จดัแบ่งพื้นท่ีในตู้ เพื่อเก็บอุปกรณ์ตามความเหมาะสม 
๓. ติดป้ายสันแฟ้ม เพื่อสะดวกแก่การค้นหา 
๔. ท าความสะอาดสัปดาห์ละ ๑ ครัง้ 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

คะแนนรวม ได้         คะแนน 
เต็ม  20  คะแนน 

 

 
 

 

 

 

 

 



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส 
 

พื้นที่บรเิวณโซน C   กลุ่มงานยุทธศาสตรก์ารพัฒนาชุมชน 
 
 ครัง้ที่ 1 วนัที่ ....................................................................  ครัง้ที่ 2 ....................................................................... 

เกณฑ์การให้คะแนน 
ครบทุกข้อ 
4 คะแนน 

ขาด 1 ข้อ 
3 คะแนน 

ขาด 2 ข้อ 
2 คะแนน 

ขาด 3 ข้อ 
1 คะแนน 

ขาด 4 ข้อ 
0 คะแนน 

 

ข้อที ่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ 
1 .  โ ต๊ ะ ท า ง า น  วั ส ดุ /
อุปกรณ์ประจ าโต๊ะท างาน 

๑. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ ก่อนเลิกงานวันละ ๑๕ นาที 
๒. จดัระเบียบของใชใ้นลิ้นชกั 
๓. ไม่วางส่ิงของท่ีไม่เก่ียวกับงานไว้ใต้กระจกโต๊ะ 
๔. พื้นท่ีโดยรอบโต๊ะ สะอาด เรยีบรอ้ย 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

2. เก้าอี้ ๑. เลื่อนเก็บใต้โต๊ะเมื่อเลิกงาน 
๒. ไม่พาดเส้ือไว้ที่พนักเก้าอี้ 
๓. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
๔. ซอ่มแซมเมื่อมีการช ารุด 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

3. บรเิวณพื้นท่ีด้านหน้า
ส านักงาน โดยรวม 

๑. บรรยากาศโดยรวมสวยงาม สบายตา  
2. มีการวางโต๊ะ เก้าอี้หรอือุปกรณ์ อย่างเป็นระเบียบ 
3. พื้นห้อง ฝาผนัง ประตู หน้าต่าง สะอาด ไม่มีเศษขยะ 
4. บอรด์หรอืป้ายประชาสัมพันธ ์เป็นปัจจุบัน 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

4. มุมกาแฟ ๑. ท าความสะอาดทุกวัน 
๒. มีการจดัวางอุปกรณ์/วัสดุ/ส่ิงของ อย่างเป็นระเบียบ และสะอาด 
3. เมื่อรบัประทานอาหารเสรจ็แล้ว ให้จดัเก็บ/ท้ิง ให้เรยีบรอ้ย 
4. ไม่มีส่ิงของหรอือุปกรณ์ท่ีไม่เก่ียวข้องปะปน 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

5. ตู้เอกสาร/ตู้เก็บแฟ้ม ๑. คัดแยกและตรวจสอบเอกสารทุก ๓ เดือน 
๒. จดัแบ่งพื้นท่ีในตู้ เพื่อเก็บอุปกรณ์ตามความเหมาะสม 
๓. ติดป้ายสันแฟ้ม เพื่อสะดวกแก่การค้นหา 
๔. ท าความสะอาดสัปดาห์ละ ๑ ครัง้ 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

คะแนนรวม ได้         คะแนน 
เต็ม  20  คะแนน 

 

 
 

 

 

 

 

 



แบบตรวจประเมินกิจกรรม 7 ส 
 

พื้นที่บรเิวณโซน D   กลุ่มงานส่งเสรมิการพัฒนาชุมชน 
 
 ครัง้ที่ 1 วนัที่ ....................................................................  ครัง้ที่ 2 ....................................................................... 

เกณฑ์การให้คะแนน 
ครบทุกข้อ 
4 คะแนน 

ขาด 1 ข้อ 
3 คะแนน 

ขาด 2 ข้อ 
2 คะแนน 

ขาด 3 ข้อ 
1 คะแนน 

ขาด 4 ข้อ 
0 คะแนน 

 

ข้อที ่ รายการประเมิน คะแนน หมายเหตุ 
1 .  โ ต๊ ะ ท า ง า น  วั ส ดุ /
อุปกรณ์ประจ าโต๊ะท างาน 

๑. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ ก่อนเลิกงานวันละ ๑๕ นาที 
๒. จดัระเบียบของใชใ้นลิ้นชกั 
๓. ไม่วางส่ิงของท่ีไม่เก่ียวกับงานไว้ใต้กระจกโต๊ะ 
๔. พื้นท่ีโดยรอบโต๊ะ สะอาด เรยีบรอ้ย 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

2. เก้าอี้ ๑. เลื่อนเก็บใต้โต๊ะเมื่อเลิกงาน 
๒. ไม่พาดเส้ือไว้ที่พนักเก้าอี้ 
๓. ท าความสะอาดอย่างสม่าเสมอ 
๔. ซอ่มแซมเมื่อมีการช ารุด 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

3. บรเิวณพื้นท่ีห้อง
ประชุม 

๑. บรรยากาศโดยรวมสวยงาม สบายตา  
2. มีการวางโต๊ะ เก้าอี้หรอือุปกรณ์ อย่างเป็นระเบียบ 
3. พื้นห้อง ฝาผนัง ประตู หน้าต่าง สะอาด ไม่มีเศษขยะ 
4. มีพื้นท่ีส าหรบัลงทะเบียน หรอืจดัอาหารอย่างเหมาะสม 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

4. มุมกาแฟ ๑. ท าความสะอาดทุกวัน 
๒. มีการจดัวางอุปกรณ์/วัสดุ/ส่ิงของ อย่างเป็นระเบียบ และสะอาด 
3. เมื่อรบัประทานอาหารเสรจ็แล้ว ให้จดัเก็บ/ท้ิง ให้เรยีบรอ้ย 
4. ไม่มีส่ิงของหรอือุปกรณ์ท่ีไม่เก่ียวข้องปะปน 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

5. ตู้เอกสาร/ตู้เก็บแฟ้ม ๑. คัดแยกและตรวจสอบเอกสารทุก ๓ เดือน 
๒. จดัแบ่งพื้นท่ีในตู้ เพื่อเก็บอุปกรณ์ตามความเหมาะสม 
๓. ติดป้ายสันแฟ้ม เพื่อสะดวกแก่การค้นหา 
๔. ท าความสะอาดสัปดาห์ละ ๑ ครัง้ 

ได้        คะแนน 
เต็ม  4  คะแนน 

 

คะแนนรวม ได้         คะแนน 
เต็ม  20  คะแนน 

 

 
 

 

 


